eSIDA

GRUPO OE ESTUDIO DEL SIDA-SEIMC

NORMATIVA CONGRESOS

1. OBJETIVOS GENERALES.

a. Los Congresos son actividades cientificas de la mayor importancia para GeSIDAy una
oportunidad para la formacién y actualizacién cientifica y personal, asi como el
intercambio de ideas entre sus socios.

b. Debe primar en todo momento la calidad cientifica sobre otros aspectos, por lo que
todas las acciones organizativas deberan ir encaminadas a este propdsito.

c. Los Congresos deben facilitar el intercambio de conocimientos entre todos los socios
y también con otros profesionales de areas cientificas y tecnoldgicas relacionadas.

d. Deben ser un vehiculo para transmitir a la sociedad en general los avances y retos en
la investigacidon y la practica asistencial de la infeccién por el VIH.

e. Los Congresos deben ser un instrumento que contribuya al buen nombre y al
prestigio de GeSIDA.

2. DENOMINACION.

a. Los Congresos de GeSIDA se denominaran “Congreso Nacional de GeSIDA” e iran
precedidos por el nimero de la edicién correspondiente.

b. Los Congresos tendrdn cardcter anual y se celebraran preferiblemente en los ultimos
dias de noviembre, evitando que abarque el dia Mundial del SIDA, que es el 1 de
diciembre.

¢. La Junta Directiva de GeSIDA serd la responsable de la decisidon de la fecha de
celebracidn del Congreso Nacional de GeSIDA.

3. SEDES Y ELECCION DEL PRESIDENTE DEL CONGRESO.

a. La secretaria técnica del Congreso elaborara un informe aconsejando sobre las
ciudades espafiiolas que rednen las caracteristicas necesarias para la organizaciénde
los Congresos de GeSIDA.

b. Lalunta Directiva de GeSIDA es la responsable de la seleccidn de la Sede del Congreso
de GeSIDA.

c. Llaciudad elegida para el Congreso Nacional de GeSIDA debera tener:

i. Centro de Convenciones, Palacio de Congresos u Hotel que reldna en sede
Unica la infraestructura del Congreso.
ii. Comunicacién de la ciudad con las principales ciudades espafiolas:
conexion ferroviaria/aeropuerto.
iii. Capacidad hotelera para un minimo de 500 congresistas en un radio no
superior a 5 km. del lugar del Congreso.

d. En la primera Junta Directiva de GeSIDA, tras la celebracion del Congreso, se
decidiran las fechas para el Congreso a celebrar dos afios después.

e. Una vez decididas las fechas, se procederd a localizar la sede que en las fechas
propuestas esté disponible intentando que haya una rotacién de sedes vy
favoreciendo la representatividad geografica.

f. En los afios en que coincida la renovacién de la Junta Directiva, el Presidente del
Congreso sera el Presidente de GeSIDA saliente.

g. El Presidente saliente tiene la potestad de elegir la sede del Congreso teniendo en
cuenta el consejo de la Secretaria Técnica y las condiciones necesarias para la
celebracion del Congreso Nacional.

h. En los afios en que no haya elecciones, y por tanto no haya un Presidente de GeSIDA
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saliente, laJunta de GeSIDA seleccionard la sede y elegira al Presidente del Congreso.

i. El Presidente del Congreso elegirda su co-presidente en funcién de afinidad,
cualidades cientificas y/o compromiso social siempre primando el interés general para
el grupo. La Junta Directiva de GeSIDA podra asesorar al Presidente si él lo solicitara
y sera quien finalmente apruebe la decision.

j. ElPresidentey el Copresidente seran los presidentes del COMITE ORGANIZADOR.

k. En el cierre del Congreso en curso, se comunicard la sede y las fechas para el
Congreso del afio siguiente.

4, ORGANIGRAMA Y FUNCIONES.
El Congreso Nacional de GeSIDA dispondra de un Comité Organizador, un Comité Cientifico y
un Comité de Honor.

4.1 COMITE ORGANIZADOR. COMPOSICION.

a. La composicién del Comité Organizador del Congreso se decidird por la Junta
Directiva de GeSIDA en la primera Junta Directiva del afio del Congreso.

b. En la version actual de estas Normas, el Comité Organizador estard formado por 25
socios: los 2 copresidentes del congreso, los 6 miembros de la Junta Directiva de
GeSIDA en curso, 5 Miembros del Consejo Asesor Permanente, 2 investigadores
clinicos y 10 Investigadores bdsicos para velar por el equilibrio entre Investigaciéon
clinica e Investigacion basica.

El afo que hay renovacion de Junta Directiva, los 3 nuevos miembros también
formaran parte del Comité Organizador. Por tanto, el Comité Organizador estard
formado por 25 socios: 2 co-presidentes, los miembros de la Junta Directiva (8), los
5 miembros mds recientes del Consejo Asesor Permanente, investigadores clinicos
(1) e investigadores basicos (9).

c. Todos los Miembros del Comité Organizador deberan ser socios de GeSIDA.

4.2 PRESIDENTES DEL COMITE ORGANIZADOR. FUNCIONES Y COMPETENCIAS.

a. Convocar y presidir las reuniones presenciales o teleconferencias del Comité
Organizador.

b. Proponer la parrilla del Congreso, areas y distribucién de responsables de areas
tematicas.

c. Presidir los actos oficiales del Congreso junto al presidente de GeSIDA.

d. Velar por el cumplimiento del programa aprobado durante la organizacion del
Congreso.

e. Asignar a los evaluadores de cada ediciéon las comunicaciones recibidas para el
Congreso.

f. Decidir sobre ponentes o moderadores que no haya decidido el Comité Organizador que
sustituyan a aquellos que hayan causado baja.

g. Colaboraren latoma de decisiones para laimagen del Congreso.

4.3 COMITE ORGANIZADOR. FUNCIONES Y COMPETENCIAS.
a. Asistir a las reuniones o teleconferencias convocadas por los presidentes del
Congreso.
b. Colaboraren la preparacién del programa cientifico del Congreso, temas, ponentes,
moderadores...
c. Evaluar las comunicaciones asignadas por los presidentes del Congreso segun las
fechas limites marcadas por la organizacion.
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d. Colaborar en las decisiones sobre las cuestiones que los presidentes del Congreso
planteen al Comité (Conferencias Especiales, Reuniones y otros items ad-hoc).

44  COMITE CIENTIFICO. COMPOSICION.
a. Los Presidentes del Congreso son los responsables de elegir los componentes del
Comité Cientifico
b. Se compondra de un nimero maximo de 25 miembros.
Todos los miembros del Comité Cientifico deberan ser socios de GeSIDA.
d. Paralaseleccién de miembros se tendra en cuenta, ademas, que cumplan totalmente
o en parte los siguientes criterios:
i. Antecedentes de colaboracién con los proyectos de GeSIDA.
ii. Aportar conocimiento especifico en un area “diferenciada” (como
pediatria, virologia, etc).

o

45  COMITE CIENTIFICO. FUNCIONES Y COMPETENCIAS.

a. Evaluar las comunicaciones asignadas por los Presidentes del Congreso segun las
fechas limite marcadas por la organizacion.

b. Seleccién de comunicaciones orales, comunicaciones orales breves y poéster, y
rechazar aquellas que no tengan la calidad adecuada. Para esta seleccidn se seguira
el siguiente procedimiento: Los Presidentes del Congreso designardn a un
representante por cada drea tematica y repartiran las comunicaciones entre los
miembros del Comité Cientifico y Organizador. Cada comunicacién se repartira a
tres evaluadores.

c. Las comunicaciones se agruparan en las areas tematicas seleccionadas por los
autores de las mismas. Los responsables de areas tematicas podran sugerir el
cambio de una comunicacién a otra area, lo que se consensuara en la reunion de
responsables de dreas tematicas.

d. Cada evaluador tendra un plazo de 5-10 dias (en funcién de las fechas limite quese
manejen para cada Congreso) para puntuar las comunicaciones recibidas en un rango
que va del 1-10 con un decimal (siendo 1 el peor valorado y 10 el mejor valorado).

i Se valorara la aportacién cientifica, disefio del estudio, impacto clinico o en el
conocimiento de la enfermedad, redaccidn con exposicidn clara de objetivos,
métodos, resultados y conclusiones y la originalidad.

ii. Como regla general no se aceptaran casos clinicos. Solo excepcionalmente el
Comité Cientifico podria considerar la aceptacién de un caso clinico de
extremo interés (por ej: curacidn de un paciente con infeccién por VIH).

iii. No se aceptaran comunicaciones que no incluyan a personas con infeccién por
VIH o en programas de profilaxis frente al VIH.

iv. La secretaria cientifica enviara el resultado de sus evaluaciones a los
responsables de cada drea tematica.

V. Los responsables de cada area tematica podran sugerir alguna correccion o
aclaraciéon que sea relevante para la presentacidn posterior en el Congreso. Asi
mismo, podran sugerir la fusién de varias comunicaciones sobre un mismo
trabajo en una Unica comunicacién. Estos puntos seran evaluados en la
reunién de responsables de areas tematicas con presidentes del Congreso y
presidente y secretario de GeSIDA.

V11 310125



eSIDA

GRUPO OE ESTUDIO DEL SIDA-SEIMC

e. Se realizard una reunion telematica conjunta de los responsables de todas las areas
tematicas, presidentes del Congreso y presidente y secretario de GeSIDA, que
reevaluaran calificaciones y hardn su propuesta de seleccién de comunicaciones orales,
comunicaciones orales breves y pdster basada en las puntuaciones de las
comunicaciones, pero también en los siguientes objetivos:

i. No se aceptardn comunicaciones con nota media inferior a 5 aunque el
Comité Cientifico podra hacer excepciones si encuentra alguna circunstancia
gue pueda invalidar ese punto de corte.

ii. Mejorar el equilibrio de comunicaciones entre las diferentes dreas tematicas.
Puede ocurrir que sistematicamente las comunicaciones de una tematica
sean mejor puntuadas.

iii. Compensar posibles desviaciones en las puntuaciones de las comunicaciones.
Se discutirdn los casos que tengan importantes desviaciones y para ello se
daran instrucciones especificas a los responsables de areas tematicas.

iv. Si hay un drea tematica con comunicaciones que no alcancen el nivel
suficiente pueden ceder su espacio dedicado en el Congreso a otra area
tematica. En caso de duda o empates se dard prioridad acomunicaciones
originales y estudios GeSIDA, y si no hay consenso, los presidentes
del Congreso tendran la potestad para tomar la decision definitiva sobre una
comunicacion de acuerdo con criterios de originalidad o interés cientifico o
estratégico.

v.  Asegurar que las comunicaciones de estudios de GeSIDA reciban una
atencion preferente.

vi. Comunicaciones presentadas en otros Congresos:

e Aigualdad de puntuacién se dara prioridad a los trabajos que no
hayan sido presentados en congresos previos.

e No se seleccionardn como comunicacién oral ensayos clinicos
promovidos por la Industria Farmacéutica y ya presentados en
congresos previos, aunque el primer autor sea un socio de GeSIDA.

e Los trabajos enviados a otros congresos pero que en el momento
de la evaluacidn no se tenga conocimiento de su aceptacion o no
se valoraran como trabajos originales.

e Se revisara que la seleccién de comunicaciones en todas las areas
temadticas cumpla estos criterios de forma homogénea.

f.  Reunion telematica conjunta de todo el Comité Cientifico y Organizador, para
finalizar la selecciéon de comunicaciones y asegurar que haya un balance adecuado
entre las dreas tematicas segun los objetivos detallados mas arriba. En esta reunién
también podrdn rescatarse comunicaciones que a juicio del Comité Cientifico tengan
un valor superior a las seleccionadas por los responsables de drea temdtica de acuerdo
con criterios de originalidad o interés cientifico o estratégico. En este caso se
procedera a la sustitucion de la comunicacion seleccionada por los responsables del
area temadtica por la seleccionada en esta reunidon conjunta. En esta reunidn se
clasificaran por dias las comunicaciones finales.

g. Asesorar a los Presidentes del Congreso en todas aquellas cuestiones que les
planteen.
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5. COMITE DE HONOR. COMPOSICION.

a. Presidente de SEIMC.

b. Responsable de la “Division de control de VIH/SIDA, ITS y hepatitis virales y TBC” del
Ministerio de Sanidad.

c. Alcalde de la ciudad donde se celebra el Congreso.

d. Consejero de Sanidad de la Comunidad donde se celebra el Congreso.

e. Siseconsideraoportuno, se nombrara Presidente del Comité de Honor a la autoridad
de mayor rango de acuerdo a protocolo entre las que formen parte del Comité.

6. INFORMACION DEL CONGRESO.

a. Lapdgina web del Congreso Nacional de GeSIDA es www.congresogesida.es

b. Toda la informacién preliminar del Congreso Nacional de GeSIDA se publicara tras la
celebracion del Congreso anterior (sede y fechas).

c. Toda la informacidn definitiva sobre el Congreso Nacional de GeSIDA del afo en
curso se publicard una vez finalizado el Congreso de SEIMC del afio del Congreso
Nacional de GeSIDA.

d. El plazo de envio de comunicaciones se abrird una vez publicada la pagina web del
Congreso.

e. Lapagina web del Congreso debera contener la siguiente informacion:

i. Programa preliminar y definitivo, sede, fechas, alojamiento...
ii. Informacidn sobre inscripciones, formulario de inscripcién.
iii. Sistema de envio de comunicaciones, fechas limite de envio, normas de
utilizacion.
iv. Normativa de GeSIDA para la colocacidon de pdster y presentacion de las
comunicaciones.
v. Colaboradores/Patrocinadores del Congreso en curso.

f.  Adicionalmente, GeSIDA informard de todos aquellos aspectos relevantes para los
socios a través de su pagina web, y se les enviardn mensajes de informacidn a través
de la lista de distribucidn.

g. Se entregara a todos los congresistas un programa con la informacién necesaria y
relativa al Congreso al registrarse en el Congreso.

6.1. INFORMACION DEL CONGRESO. AGENCIA DE COMUNICACION.

a. A través de la Agencia de Comunicacidén contratada por GeSIDA para el evento, se
gestionaran las notas de prensa, ruedas de prensa o cualquier otra comunicaciéon
relacionada con el Congreso destinada a los medios de comunicacidn.

b. GeSIDA colaborard con la Agencia de Comunicacion para lograr que el interés
cientifico del Congreso prevalezca sobre cualquier otro punto de interés.

c. Se solicitard a todos los participantes en el programa cientifico que colaboren con la
Agencia de Comunicacion.

d. Esobligacién de la Agencia de Comunicacion asesorar a GeSIDA para lograr el maximo
beneficio en cuanto a la imagen del Grupo.

7. PROGRAMA CIENTIFICO.

El programa cientifico de los Congresos incluird temas de interés en el campo del VIH.

b. Los miembros del Comité Organizador y Cientifico propondran temas de interés,
potenciales ponentes y moderadores de las diferentes actividades dentro del
Congreso.

o
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c. Se consideraran todas las propuestas y se llegard a un consenso para seleccionar
aquellas que se consideren de mayor interés y actualidad para adaptarlas a la parrilla
del Congresoy a los dias de duracién del mismo.

d. Se intentard mantener un equilibrio adecuado entre investigacion clinica,
investigacion basica y epidemiologia, sin que ello signifique establecer una asignacion
fija de cuotas.

e. Una vez aprobado el programa cientifico, se contactara con los posibles ponentes
para cerrar agendas.

f.  Una vez cerrada la agenda de los ponentes, el programa cientifico del Congreso se
publicard en la pagina web del Congreso.

g. Elprograma definitivo no requiere el refrendo de la Junta Directiva de GeSIDA ya que
sus miembros forman parte del Comité Organizador.

h. El comité organizador establecera el nUmero adecuado de moderadores (uno o dos)
para cada sesion.

i.  Se evitara que la misma persona participe como ponente o moderador en mds de
una actividad cientifica oficial, incluida la moderacién de sesiones de poster.

j. Lasllamadas “Conferencias Especiales” se consideran actividades cientificas oficiales,
puesto que forman parte del Programa Cientifico Oficial del Congreso, por lo que la
eleccion de los ponentes también se encuentra sometida a esta norma (ver punto 13).

k. Se intentard evitar que una misma persona participe como ponente de mas de 2
comunicaciones en una misma sesion.

|.  Seintentardla maxima participacion, representatividad geograficay de género en todas
las actividades cientificas oficiales del Congreso.

m. Ninguna actividad cientifica oficial a excepcion de las Conferencias Especiales podra
figurar en el programa como patrocinada por una empresa privada.

RESUMENES DE COMUNICACIONES.
a. El envio de comunicaciones al Congreso Nacional de GeSIDA se realizara
exclusivamente a través de la aplicacidn en la pagina web del Congreso.

b. La fecha limite para el envio de comunicaciones serd 2 meses y medio antes de la
celebracidon del Congreso. La fecha limite de envio se recordara en la pagina web del
Congreso y con recordatorios por la lista de distribucion a Socios.

c. ElCongreso Nacional de GeSIDA no hace prérrogas en esta fecha limite.

d. Se establecerdn los plazos precisos para la asignacidn, la evaluacion, la reunién del
Comité Cientifico y la clasificacién final de las comunicaciones.

e. Una vez finalizado el plazo de envio de comunicaciones y de forma inmediata, cada
resumen sera asignado por los Presidentes del Congreso de forma andénima e
independiente a tres evaluadores por cada comunicacidn, pertenecientes al Comité
Organizador o Cientifico del Congreso. El envio a los evaluadores se hard desde la
secretaria cientifica.

f.  La evaluacién de los resumenes la realizara el Comité Organizador y el Comité
Cientifico siguiendo el procedimiento especificado en el punto 4.5.b.

g. Sialguno de los Miembros del Comité Organizador o Comité Cientifico recibiera una
comunicacion a evaluar en la que participara directa o indirectamente, o en la que
tenga algun conflicto de interés, deberd declinar su evaluacidn. Los Presidentes del
Congreso seran quienes designen un nuevo evaluador.

h. En otros casos de Conflicto de Intereses, seran los Presidentes del Congreso los que
tomen la decision en funcion de las circunstancias de cada una de las comunicaciones.

i. Lasreglas parala presentacion de trabajos estaran publicadas en la web del Congreso
y seran las siguientes:

V11 310125



eSIDA

GRUPO DE ESTUDIO DEL SIDA-SEIMC

i. Elformato del resumen sera: Objetivo/Antecedentes, Métodos, Resultados
y Conclusiones.

ii. Elndmero maximo de palabras de los resimenes sera 400 (sin incluir el texto
de las imagenes).

iii. Seaceptardincluir una Unica imagen o grafica (graficos cientificos, pero
no fotografias) en blanco/negro. No se admitiran imagenes/graficas
en color.

iv. Se permite incluir una tabla (no tablas imagen).

v. El resumen de la comunicacién serd reproducido directamente del original
gue se envie y asi serd publicado.

vi. Se recomienda a los autores que los trabajos remitidos sean lo mas
novedosos posible o que presenten actualizaciones significativas de datos
presentados anteriormente.

vii.  En el caso de comunicaciones que ya hayan sido presentadas en alguno de
los congresos internacionales (CROI, IAS, IAC, ID-Week, EACS o Glasgow-HIV)
celebrados en el mismo afo que el Congreso de GeSIDA, debera enviarse,
junto con la comunicacién al Congreso de GeSIDA, el enlace a la version
original aceptada en el congreso internacional correspondiente.

viii.  Losresumenes se consideran comunicaciones oficiales al Congreso. Al menos
un autor encargado de su presentacién deberd estar inscrito en el Congreso
y presentar sus comunicaciones de acuerdo con las condiciones de aceptacion
y no podran retirar los trabajos una vez incluidos en el programa.

ix. Si un resumen aceptado y programado en cualquiera de las modalidades
(comunicacién oral, comunicacién oral breve o pdster), finalmente no se
presenta sin notificacidn previa o justificaciéon adecuada, la organizacién no
aceptara trabajos del autor de correspondencia (ni como coautor), ni le
incluird en actividades del Congreso (moderacién, ponencia...) en las dos
siguientes ediciones del Congreso.

j. Deberan figurar los autores principales del resumen, asi como el centro de trabajo de
los mismos.

k. Los autores podran solicitar la retirada de un trabajo aceptado siempre que se
notifique en un plazo no superior a 3 dias después de su aceptacion.

|.  Los resumenes de los trabajos del Congreso Nacional de GeSIDA se publicardn en la
revista de Enfermedades Infecciosas y Microbiologia Clinica, drgano oficial de la
SEIMC. Para ello la Secretaria Cientifica del Congreso debera entregar a la editorial
los resumenes en formato electrénico en los plazos marcados por la misma.

m. Tras la celebracién del Congreso, las comunicaciones tendrdn un acceso libre a través
de la pagina del Congreso.

La comunicacidn de aceptacién a los socios con datos referentes al dia, sesion y sala se
hard por correo electrdnico a la persona que figure como autor principal.

9. SESIONES.

a. Enel Congreso Nacional de GeSIDA se distingue, por orden de calidad cientifica de la
presentacion entre comunicacion oral, comunicacion oral breve y pdster.

b. Cadaunade las comunicaciones aceptadas para su presentacion en el Congreso sera
clasificada en cada una de estas modalidades de acuerdo con la puntuacién obtenida
en la evaluacidn y la decision del Comité Cientifico y Organizador.

c. La clasificacion de los trabajos aceptados como Comunicaciones orales o
Comunicaciones orales breves se realizara de acuerdo con el numero de
comunicaciones asignadas para cada sesién en la parrilla del congreso. Una vez
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cubiertos los espacios en cada uno de ellos, el resto de las comunicaciones aceptadas
seran presentadas como Pdster.

Los poster seran presentados cumpliendo la normativa que el Comité Organizador
publicara cada afio en la web del Congreso y/o envie por correo electrénico.

Los moderadores de las sesiones seran elegidos por el Comité Organizador. Estos
moderadores no podrdn participar como ponentes en ninguna de las sesiones del
Congreso. Se elegiran en funcién de su idoneidad para moderar la sesidén que les
corresponda, favoreciendo una adecuada representatividad de género, geografica y
de experiencia profesional. Asimismo, el Comité Organizador velara por que exista
un adecuado balance entre moderadores que sean investigadores bdsicos y clinicos.
Los moderadores seran socios de GeSIDA y expertos en el tema de la sesion.

A los moderadores de cada sesidn de comunicaciones se les enviaran las
comunicaciones a moderar antes del inicio del Congreso.

Al final de la sesién, los moderadores anotaran las incidencias y las comunicarana la
Secretaria Técnica (p.e. trabajos que habiendo sido aceptados no se hayan
presentado).

Esta circunstancia le sera comunicada de forma oficial al autor responsable del
trabajo por parte de la Junta Directiva de GeSIDA. La posibilidad de sancién figurara
en las normas para la presentacion de trabajos en la pagina web del Congreso.

ACTO INAUGURAL. CEREMONIA INAUGURAL y CONFERENCIA/S INAUGURAL/ES.

a.
b.

El acto inaugural se desarrolla el primer dia del Congreso.

En la Ceremonia inaugural, tras la intervencidon de los presentes en la mesa, se
entregan los Premios Trayectoria GeSIDA y Premios Jévenes Investigadores. La Junta
Directiva es la encargada de seleccionar a los premiados. La intervencion de los
presentadores de los premios y de los premiados debe ser breve, sin exceder en
ningun caso 5 minutos por intervencion.

Las Conferencias Inaugurales se realizaran tras la ceremonia de inauguracion del
Congreso.

Se podran incluir una o dos Conferencias Inaugurales desarrolladas cada una por un
ponente de prestigio.

Las Conferencias Inaugurales estardan moderadas por los Presidentes del Congreso.
No habra turno de preguntas después de las Conferencias Inaugurales.

SESIONES PLENARIAS.

a. Las Sesiones Plenarias (fuera de la inauguracién) constardan de 2 conferencias
diferenciadas, cada una con un ponente de prestigio y se desarrollaran en no menos
de dos dias, habitualmente el segundo y tercer dia del Congreso.

b. La duracién de cada conferencia estara marcada por la disponibilidad de tiempo de
cada Congreso y se indicara al ponente de cuanto tiempo dispone a la hora de la
invitacion por parte del Comité Organizador.

c. Cadamesatendrd dos moderadores seleccionados por el Comité Organizador.

d. Enlas Sesiones Plenarias no esta permitida la publicidad en sala.

e. Habraturno de preguntas después de las conferencias plenarias.

MESAS REDONDAS.

a. Mesas Redondas: Las mesas redondas podran ser paralelas o plenarias en funcién del

tiempo para el Congreso o los temas a desarrollar. Si en el momento de la
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planificacion de cada Congreso, el Comité Organizador y Cientifico considera
interesante la realizacion de mas de una mesa redonda en el mismo dia, entonces se
utilizara una sala paralela a la sala plenaria para desarrollarla simultdneamente.

En el caso de realizar mesas redondas simultaneas, los temas a desarrollar deberan
ser lo suficientemente diferenciados como para que los congresistas puedan elegir
facilmente.

La duracidn de cada conferencia estard marcada por la disponibilidad de tiempo de cada
Congreso, y se indicara al ponente en la invitacién el tiempo asignado por parte del

Comité Organizador. En las mesas redondas no esta permitida la publicidad.

Las mesas redondas podran ser sustituidas por sesiones de otro tipo (taller, sesion
interactiva, pro-con...) que decidirdn los presidentes del congreso con aprobacion

posterior de la JD de GeSIDA, manteniendo los criterios anteriores.

CONFERENCIAS ESPECIALES DE LA INDUSTRIA.

a.

Las Conferencias Especiales de la Industria son una deferencia de GeSIDA hacia sus
patrocinadores y, por tanto, forman parte del Programa Cientifico Oficial del
Congreso.

Se desarrollaran en Sesidn Plenaria y en la Sala Principal del Congreso.

Al formar parte del Programa Cientifico del Congreso estaran supervisadas por el
Comité Cientifico y deberan cumplir las normas y reglas de la organizacion.

Tendran una duracién de 30 minutos, incluido el tiempo de preguntas y respuestas.
El formato deberd ser aprobado por los Presidentes y Junta Directiva de GeSIDA.

La Organizacion del Congreso asumira los gastos de alquiler y medios audiovisuales
basicos. No incluye la traduccién simultanea en el caso de ser necesaria.

En ningln caso la organizacion asumird la inscripcidn, viaje, alojamiento y/o
honorarios de un ponente de las Conferencias Especiales.

Cada bloque de Conferencias Especiales tendra un total maximo de tres conferencias,
es decir, tres laboratorios.

Cada bloque de Conferencias tendra uno o dos moderadores seleccionados por el
Comité Organizador.

La Secretaria Cientifica del Congreso enviard una carta a los Socios Patrocinadores
solicitando dos temas y dos ponentes para la Conferencia Especial y estos deberan
responder a la Secretaria Cientifica en el tiempo y forma especificado en la carta.

El Comité Organizador revisara todos los temas y ponentes propuestos y podra
solicitar modificar, cambiar o sustituir a los mismos.

En las Conferencias Especiales no estd permitida la publicidad en sala.

COMUNICACIONES ORALES.

a.

b.

Las Comunicaciones Orales son consideradas como grupo preferente dentro del
Congreso Nacional de GeSIDA. Seran presentadas en la sala de sesiones plenarias. El
tiempo de presentacion de cada comunicacion oral se establecerd cada afo de
acuerdo con los tiempos asignados para cada sesidn en la parrilla del Congreso.

Al ser consideradas preferentes, se seleccionardn como comunicaciones orales
aquellas con mayor puntuacién como nota media o en caso de empate aquellas que
el Comité Organizador y Comité Cientifico distingan como Comunicacion Oral porque
presenten mayor calidad cientifica, originalidad o actualidad dentro de la totalidad de
las comunicaciones recibidas.

Salvo fuerza mayor, toda comunicacion oral aceptada como tal debe ser presentada
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en el Congreso por el autor principal o en su defecto por uno de los autores.

Si una comunicacién oral aceptada no se presentase en la sesién y dia asignado, la
organizacidn no aceptard trabajos del autor de correspondencia (ni como coautor), ni
le incluird en actividades del Congreso (moderacion, ponencia...) en las dos siguientes
ediciones del Congreso.

El ndmero de diapositivas a preparar dependerd del tiempo asignado a cada
comunicacion por el Comité Organizador y vendra determinado por el tiempo
disponible en cada Congreso. Se especificara en las instrucciones de la web del
Congreso y se revisara cada afno.

Cada Comunicacion Oral tendra un tiempo minimo de 7 minutos de presentacidény 3
de preguntas y respuestas y maximo de 10 minutos de presentacidon y 5 de preguntas
y respuestas; la duracion definitiva se especificard en las instrucciones de la web del
Congreso y se revisara cada afo.

Cada sesidn de Comunicaciones Orales tendra dos moderadores seleccionados por el
Comité Organizador.

Las comunicaciones orales seran grabadas y publicadas posteriormente en la pagina
web del Congreso, previa obtencion del consentimiento del presentador.

COMUNICACIONES ORALES BREVES.

a.

Las comunicaciones orales breves son consideradas como segundo grupo preferente
en la clasificacion de las comunicaciones recibidas.

El tiempo maximo de presentacién de cada una se establecera cada afio de acuerdo
con los tiempos asignados para cada sesion en la parrilla del Congreso. Una
comunicacion oral breve tendra al menos 5 minutos de tiempo para su presentacion
oral en salas paralelas, salvo decision del Comité Organizador y/o Comité Cientifico.
Cada presentacion contarad con un tiempo para preguntas y discusion, siempre que
el autor no sobrepase el tiempo asignado a la presentacion.

El nimero de diapositivas que cada autor principal podra presentar en la sesién se
designara cada afio en funcién del tiempo disponible. Las instrucciones para la
preparacion de las diapositivas se publicardn en la web del Congreso.

Las comunicaciones orales breves seran grabadasy publicadas posteriormente en la
pagina web del Congreso, previa obtencion del consentimiento del presentador.
Salvo fuerza mayor, toda comunicacion oral breve debe ser presentada en el
Congreso por el autor principal o en su defecto por uno de los autores.

Si una comunicacion oral breve aceptada no se presentase en la sesién y dia
asignado, sin notificacién previa o justificacion adecuada, la organizacién no aceptara
trabajos del autor de correspondencia (ni como coautor), ni le incluird en actividades
del Congreso (moderacion, ponencia.) en las dos siguientes ediciones del Congreso.

Cada bloque de comunicaciones orales breves tendra dos moderadores seleccionados

por el Comité Organizador.

POSTER.

a.

Los autores de una comunicacién aceptada como poster deberan preparar un péster
para ser colocado en la sala de pdster o en los dispositivos electrénicos provistos
para tal efecto.

Si un pdster no se cuelga en ninguno de los dias del Congreso sin notificacidén previa
y justificacién adecuada, la organizacién no aceptara trabajos del autor de
correspondencia (ni como coautor), ni le incluird en actividades del Congreso
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(moderacién, ponencia...) en las dos siguientes ediciones del Congreso.
Las zonas de exposicion de pdster estaran organizadas por areas tematicas
El Comité Organizador designara al menos a un moderador por area tematica que
recibird instrucciones precisas sobre la tarea de dinamizacién.
La organizaciéon determinara el horario especifico para la presentacién a pie de
poster. Sera obligatoria la presencia del autor/a principal (o en su defecto coautor/a)
a pie de poéster en el horario asignado.
Ademas de la exhibicién del podster, sera obligatorio el envio online para su
publicacién en la web del Congreso.
El Comité Organizador en funcidn del espacio disponible podra disponer de unmétodo
alternativo de presentacion de pdster en lugar de los paneles de pdster tradicionales
(paneles electrénicos...). En el caso de utilizar paneles de pdster tradicionales, el
envio del pdster online no eximird de su colocacién en la sala de pdster disponible a
tal efecto.
En las instrucciones de la web, la organizacién indicara qué tipo de formato
expositivo tendrdn los péster, asi como las instrucciones para su preparacion.

i Los autores del pdster son los Unicos responsables de la colocacién y retirada
de cada pdster. La organizacion no colocara ningun pdster por delegacion del
autor.

ii. Los poster se retirardn una vez terminado el Congreso. Cualquier pdster que
no haya sido retirado al finalizar el mismo, procedera a ser destruido por la
organizacion.

iii. Los autores deberdn respetar el formato y tamafo que exija la organizacién.
Cualquier péster que no tenga el formato o tamafo adecuado podrd ser
retirado por la organizacidn. Si la organizacion retirase un pdster que no
cumpliese con el formato o tamafo adecuado, el pdster se considerara NO
COLOCADO y tendra las consecuencias previstas en tal caso (ver punto 17b).

17. PONENTES Y MODERADORES.

a.

La organizacion requerird a los ponentes declarar los conflictos de intereses que
tuvieran durante su exposicion.

Los ponentes del Programa Cientifico del Congreso Nacional de GeSIDA no
percibiran honorarios por parte de GeSIDA. Quedan excluidos de esta norma los
ponentes que en el momento de la celebracidn no residan en Espafia. Estos ponentes
percibiran una compensacién econdmica que se revisara cada afo en funcion del
presupuesto del Congreso.

La organizacion asumira los gastos de desplazamiento, alojamiento y/o inscripcién
al Congreso de ponentes y moderadores cuando éstos no consigan financiacién total
o parcial por parte de otras fuentes.

La organizacién asumird los gastos de desplazamiento, alojamiento e inscripcidnal
Congreso de aquellos ponentes que viajen desde fuera del territorio nacional.
Segun disponibilidad y presupuesto, en el caso de los ponentes que realicen viajes
transoceanicos se intentara que las reservas de los vuelos sean en clase “business” o
preferente.

Los moderadores del Programa Cientifico del Congreso Nacional de GeSIDA no
percibiran honorarios por sus conferencias en el Congreso Nacional de GeSIDA.

Los moderadores recibirdn por parte de la organizacion instrucciones para la
realizacion de su actividad que deberan cumplir para el buen desarrollo de esta.
Los Ponentes de las Conferencias Especiales quedan excluidos de esta normativa tal
y como se sefala en el punto 13.
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18. OTRAS ACTIVIDADES.

a.

No se permitira la realizacion de actividades paralelas (simposios, reuniones...) por
parte de la industria durante el Congreso.

Se excluyen del punto anterior las horas en las que las salas no tengan actividad
congresual.

Toda actividad paralela debe ser autorizada por el Comité Organizador del Congreso.
Para ello se debe solicitar a la Secretaria Cientifica del Congreso autorizacién para su
realizacidn al menos 4 meses antes de la celebracidon de este.

El alquiler del espacio y los materiales audiovisuales necesarios para la realizacion
de la actividad serd siempre por cuenta del organizador de la misma. La Organizacién
del Congreso facturara el importe correspondiente al organizador de dicha actividad.
Quedan excluidas de este punto las actividades organizadas por el Comité
Organizador y que requieran de un patrocinio de la industria.

La Junta Directiva de GeSIDA se reserva la potestad de organizar aquellas reuniones
gue sirvan a los fines e intereses de la misma en el horario y forma que estime
conveniente.

19. SECRETARIA TECNICA.

a.

La Fundacién SEIMC-GESIDA asesorard a la Junta Directiva de GeSIDA sobre la
eleccién de la Secretaria Técnica de cada Congreso. Para ello se reunird con cada una
de las agencias interesadas en organizar el Congreso Nacional de GeSIDA y resumira
los pros y contras de cada una de ellas para ayudar en la decisidn final.
La Secretaria Técnica del Congreso se ocupard de la Contratacion de aquellas
actividades y servicios destinados a la realizacion del Congreso bajo la supervisiéon vy
aprobacion de la Fundacién SEIMC-GESIDA.
La Junta Directiva de GeSIDA, a través de la Fundacion SEIMC-GESIDA adelantara el
dinero necesario para hacer frente a los primeros gastos de organizacion. Estas
cantidades formaran parte del balance econdmico final del Congreso y se
descontaran en el momento de realizar el balance final.
Entre los requisitos fundamentales que debe tener la Secretaria Técnica estaran:
i. Proveer de un sistema de envio y evaluacién de Comunicaciones
dentro de la pagina web del Congreso.
ii. Realizarla pagina web del Congreso con los contenidos especificados.
iii. Disenar laimagen del Congreso.
iv. Capacidad para contratar las actividades y servicios necesarios parala
organizacién del Congreso.
v. Tener una reputacion intachable en el area de la organizacién de
Congresos.
vi. Asesorar ala Fundacién SEIMC- GESIDA respecto al presupuesto (ver
punto22).
vii. Presentar balance de gastos e ingresos y una liquidacién final a la
Fundacidn SEIMC-GESIDA antes del cierre de las cuentas anuales.
viii. La Fundacién SEIMC-GESIDA podra solicitar cuantas veces considere
necesario el balance de gastos e ingresos provisional del evento.
ix. LalJunta Directiva de GeSIDA decidira el destino de todas las plusvalias que
se pudieran derivar de la organizacidn del Congreso.
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20. LA FUNDACION SEIMC -GESIDA. SECRETARIA CIENTIFICA.

a.
b.

La Fundacidn SEIMC-GESIDA actuara como Secretaria Cientifica del Congreso.

Es interés de la Junta Directiva de GeSIDA, delegar en la Fundacién SEIMC-GESIDA la
organizacion del Congreso y, por tanto, la Fundacién actuara como interlocutor Unico
de la Junta Directiva de GeSIDA y del Comité Organizador para laboratorios
farmacéuticos y Secretaria Técnica en relacion al Congreso Nacional de GeSIDA.

La Fundacién SEIMC-GESIDA colaborara con la Junta Directiva de GeSIDA y el Comité
Organizador del Congreso para organizar el Congreso Nacional de GeSIDA.

La Fundacion SEIMC-GESIDA se ocupara de todos los aspectos organizativos y
logisticos del Congreso Nacional de GeSIDA.
i. La Fundaciéon SEIMC-GESIDA asesorara en las decisiones para el buen
desarrollo del Congreso.
La Fundacién SEIMC-GESIDA debera:
i. Aportar a la Junta Directiva de GeSIDA toda la informacién
relevante relativa al Congreso.
ii. Iniciar ante la Junta Directiva de GeSIDA el proceso para la
organizacién de cada Congreso.
iii. Solicitar las aprobaciones necesariasy dejar constatacion en Acta de
las actividades.

iv. Presentar las cuentas finales a la Junta Directiva de GeSIDA una vez
auditadas.

Entre las actividades organizativas de la Fundacion SEIMC-GESIDA previas al
Congreso estan, entre otras: organizacion de reuniones, organizacion de
teleconferencias, organizacion de las actividades de comunicacién, envio de
invitaciones a miembros del Comité Organizador, Comité Cientifico, ponentes, y
moderadores, solicitud de aprobaciones, comunicacién con la Secretaria Técnica,
comunicacion con Socios Patrocinadores, envio de cartas, supervision de
presupuesto, contratacion de servicios, facturaciéon de espacios comerciales e
inscripciones, etc.
Entre las actividades organizativas de la Fundacién SEIMC-GESIDA durante el
Congreso estan, entre otras: organizacion de ruedas de prensa y comunicacion del
Congreso, organizaciéon de actividades propuestas por la Junta Directiva de GeSIDA,
supervision de las actividades no organizadas por la Junta Directiva para vigilar el
cumplimiento de la normativa, el correcto desarrollo de todas las actividades del
programa cientifico, relaciéon con ponentes y moderadores, etc.
Entre las actividades organizativas de la Fundacion SEIMC-GESIDA tras el Congreso
estdn, entre otras: supervision de presupuesto para el cierre de cuentas,
contabilidad, auditoria y presentacién de cuentas finales.
La Fundacién SEIMC-GESIDA gestionara los ingresos y gastos del Congreso Nacional
de GeSIDA.
La Junta Directiva de GeSIDA podra retirar la delegacion de la organizacién del
Congreso Nacional de GeSIDA a la Fundaciéon SEIMC-GESIDA en el momento que
estime oportuno.

21. PRESUPUESTO.

a.

El presupuesto de los Congresos es responsabilidad directa de la Junta Directiva de
GeSIDA y no del Comité Organizador.

La Junta Directiva de GeSIDA delegara en la Fundacién SEIMC-GESIDA para que
efectle todas las actividades econdmicas necesarias para la organizacion del evento
gue estén ajustadas a la normativa o aprobadas por la Junta Directiva.
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C.

Las actividades del Congreso se desarrollaran bajo principios de austeridad en los
gue primaran las actividades cientificas.

No se realizaran actividades Iudicas durante la celebracién del Congreso Nacional de
GeSIDA.

Se estableceran los precios de inscripciones de forma coherente con afios anteriores
y la linea marcadapor el Congreso de SEIMC. Se tendran en cuenta las circunstancias
econdmicas de GeSIDA y la situacidn econédmica del pais en cada Congreso.

Se establecera una cuota reducida de inscripcién para los socios de GeSIDA que sean
residentes de especialidad, investigadores pre-doctorales o jubilados. Sera necesaria
acreditacion fehaciente de la situacién laboral para poder optar a esta cuota de
inscripcion reducida.

De la misma forma se establecerd el precio de los espacios de la exposicion comercial
y otras actividades o productos sujetos a patrocinio antes de la presentacion del
Congreso a la Industria (ver punto 23).

La Fundacién SEIMC-GESIDA presentara un balance de gastos e ingresos y una
liguidacion final a la Junta Directiva después de la auditoria y no mas tarde del 30 de
mayo del afo siguiente a la celebracidn del Congreso.

El Comité Organizador y el Comité Cientifico no reciben compensacién econémica
alguna por la organizacién del Congreso.

22. PATROCINIOS.

a.

No estd permitido ningln soporte de publicidad en Sala Plenaria, sesiones de
Comunicaciones orales y orales breves, Mesas Redondas o Conferencias Especiales.
Estan excluidos de este punto aquellos elementos que formen parte del material
gue se entrega a cada congresista (p.e. identificadores, programa del Congreso, bloc
de notas, etc).

Se enviara a todos los laboratorios colaboradores y aquellos que lo soliciten un
Dosier de patrocinio con el presupuesto de los diferentes elementos disponibles
para el Congreso, asi como informacion util para ellos.

Los Unicos soportes validos estaran especificados en el Dossier de la Industria.
Cualquier proposicion de patrocinio que no esté especificada en el Dossier se
discutird con la Secretaria Cientifica del Congreso y siempre teniendo en cuenta el
punto a.

Ningun ponente o sesidon del Programa Cientifico recibird honorarios por parte la
industria.

Quedan excluidos de este punto los ponentes de las Conferencias Especiales y
aquellas sesiones que hayan sido organizadas directamente por el Comité
Organizador y que necesiten de patrocinio para poder realizarse.

Los Congresos Nacionales de GeSIDA se regiran por el cédigo deontoldgico de
Farmaindustria.

23. RESOLUCION DE CONFLICTOS.

a.

La modificacidn o excepcién a alguna norma que aqui se especifique necesitara la
aprobacion de la Junta Directiva de GeSIDA.

Los conflictos devenidos por las diferencias en la interpretacidn de las normas seran
resueltos por la Junta Directiva de GeSIDA.

Cualquier tema no especificado en esta normativa y que requiera una norma
especifica, sera resuelto por la Junta Directiva de GeSIDA que valorara si debe
incorporarlo a la normativa.

Si algun problema necesita de intervencidn inmediata durante la celebracién del
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Congreso, se resolvera con las indicaciones de los Presidentes del Congreso y/o del
Presidente (en su defecto del Secretario) de GeSIDA si estuviera/n presente/s.

La normativa del Congreso Nacional de GeSIDA se revisara cada afio y se
incorporardn puntos, mejoras o aclaraciones segun necesidades y como asi apruebe
la Junta Directiva de GeSIDA.

24. REPRESENTATIVIDAD DE GENERO

a.

GeSIDA tiene el compromiso de asegurar que todas sus actividades tengan adecuada
representatividad de género.

El Comité Organizador asegurard la paridad de género en toda la organizacién y
actividades del Congreso de GeSIDA, incluyendo: eleccion de Presidentes de
Congreso, eleccién del Comité Organizador y Comité Cientifico, seleccidon de
ponentes y moderadores de sesiones plenarias y mesas redondas, seleccion de
moderadores de las comunicaciones orales y péster, y de los ponentes vy
moderadores de las conferencias especiales.
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